Benutzungsordnung
fiir das Gemeindearchiv Georgensgmiind
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Allgemeines

1. Geltungsbereich

Diese Benutzungsordnung gilt fur die Archivierung und Beniitzung von Unterlagen im
Gemeindearchiv Georgensgmiind

2. Begriffshestimmung

2.1 Archivgut sind alle archivwurdigen Unterlagen einschlieBlich der Hilfsmittel zu ihrer Nutzung, die
bei der Gemeinde und bei sonstigen offentlichen Stellen oder bei natiirlichen oder juristischen
Personen des Privatrechts erwachsen sind. Unterlagen sind vor allem Akten, Amtsbiicher, Urkunden
und andere Einzelschriftstiicke, Karten, Plane, Bild-, Film- und Tonmatenial und sonstige Datentrager
sowie Dateien emschlieBlich der zu ihrer Auswertung erforderlichen Programme Zum Archivgut
gehort auch Dokumentationsmaterial, das erganzend gesammeit wird.

2.2 Archivwirdig sind Unterlagen, die fur die wissenschaftliche Forschung, zur Sicherung
berechtigter Belange Betroffener oder Dritter oder fur Zwecke der Gesetzgebung, Rechtsprechung
oder Verwaltung von bleibendem Wert sind.

2 3 Archivierung umfasst die Aufgabe, das Archivgut zu erfassen, zu Ubernehmen, auf Dauer zu
verwahren und zu sichern, zu erhalten, zu erschlieen, nutzbar zu machen und auszuwerten.
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3. Aufgaben des Gemeindearchivs

3.1 Die Gemeinde Georgensgmiind unterhalt ein Archiv. Das Gemeindearchiv ist die gemeindliche
Fachdienststelie fur alle Fragen des gemeindlichen Archivwesens und der Gemeindegeschichte.

3.2 Das Gemeindearchiv hat die Aufgabe, das Archivgut aller gemeindlichen Amter zu archivieren.
Diese Aufgabe erstreckt sich auch auf Archivgut der Eingemeindungen.

3.3 Das Gemeindearchiv kann auch Archivgut sonstiger offentlicher Stellen (vgl. Art. 13 Abs. 1, 14
Abs. 1 BayArchivG) archivieren. Es gilt diese Benutzungsordnung, soweit Vereinbarungen oder
Rechtsvorschriften nichts anderes bestimmen.

3.4 Das Gemeindearchiv kann im Teilbereich ,Historische Sammlung” aufgrund von Vereinbarungen
oder letztwilligen Verfugungen auch privates Archivgut archivieren. Fir dieses Archivgut gilt diese
Benutzungsordnung mit der Mafigabe, dass besondere Vereinbarungen mit Eigentumern oder
besondere Festlegungen in den letztwilligen Verfugungen unberuhrt bleiben Soweit dem
Betroffenen Schutzrechte gegenuber der bisher speichernden Stelle zustehen, richten sich diese
nunmehr auch gegen das Gemeindearchiv.



3.5 Das Gemeindearchiv berdt und unterstutzt die Gemeindeverwaltung bei der Verwaltung und
Sicherung ihrer Unterlagen. Es kann auferdem nichtgemeindliche Archiveigentimer bher der
Sicherung und Nutzbarmachung ihres Archivs heraten und unterstutzen, sowelt daran en
gemeindliches interesse hesteht,

3.6 Das Gemeindearchiv fordert die Erforschung der Gemeindegeschichte,

3.7 Zu den Aufgaben des Gemeindearchivs gehoren daruber hinaus die Sammiung von Darstellungen
und Quellen zur Gemeindegeschichte (z. B. Vereinsarchive, Nachlasse und Privatsammiungen), die
Fihrung der historischen Sammiung (z. B. Zettungen, Zeitungsausschnitte, Bilder, Druckschriften,
Plane, Plakate, Graphiken, Zeichnungen, Flughldtter, Tonbander und Filme), die Fortfuhrung der
Gemeindechronik sowie die Hersteflung entsprechenden Dokumentationsmaterials.

3.8 Das Gemeindearchiv steht im Dienste der Verwaltung und der heimatkundich wie
wissenschaftlichen Forschung. Das in thm verwaltete Archivgut 1st im Rahmen dieser Aufgaben unter
Berucksichtigung offentiicher Normen oder privatrechtlicher Vereinbarungen nach Mafigabe dieser
Benutzungsordnung der Offentlichkeit allgemein zuganglich.

3.9 Das Gemeindearchiv Georgensgmiind unterhalt eine Handbiicherei. Diese ist dem Benutzer In
dem MaRe zugédnglich wie es der Dienstbetrieb erlaubt. Buchausleihe findet nicht statt.

3.10. Die Gemeinde Georgensgmiind kann die Verwaltung des Teilbereichs ,Historische Sammlung”
(3.4} und die Verwaltung der Handblcherei (3.9) per Vertrag auf Dritte ubertragen. Dabei hat die
Gemeinde sicher zu stellen, dass die Bewahrung, Pflege, Erweiterung und langfristigen Erhaltung
der Archivalien sicher gestellt ist und das Eigentum dieser Archivalien bei der Gemeinde
Georgensgmund verblelbt.

3.11. Im Falle der Verwaltung des Teilbereiche ,Historische Sammiung” (3.4} und Handbucherei (3.9)
auf Dritte, hat dieser die Archivalien im Rahmen der gesetzlichen Vorgaben der Offentlichkeit
zugdnglich zu machen. Die Ausgestaltung der Benutzungsregeln bleibt in diesem Rahmen dem
Dritten vorbehalten,

4. Auftragsarchivierung

Das Gemeindearchiv kann auch Unterlagen ubernehmen, deren besondere Aufbewahrungsfristen
noch nicht abgelaufen sind und bei denen das Verfugungsrecht den abgebenden Stellen vorbehalten
bleibt (Auftragsarchivierung) Fur die Unterlagen gelten die bisher fur sie maRgebenden
Rechtsvorschriften fort. Die Verantwortung des Gemeindearchivs beschrankt sich auf die in Nr. 5
Absatz 1 Satz 1 bestimmten MaRnahmen.

5. Verwaltung und Sicherung des Archivgutes

51 Das Gemeindearchiv hat die ordnungs- und sachgemaBe dauernde Aufbewahrung und
Benutzbarkeit des Archivgutes und seinen Schutz vor unbefugter Beniitzung oder Vernichtung durch
geeignete technische, personelle und organisatorische MalBlnahmen sicherzustelien. Das
Gemeindearchiv hat das Verfugungsrecht uber das Archivgut und 1st befugt, das Archivgut nach
archivwissenschafthichen Gesichtspunkten zu ordnen, durch Findmittel zu erschiieRen, sowie
Unterlagen, deren Archivwirdigkeit nicht mehr gegeben ist, zu vernichten.

5.2 Die Verknupfung personenbezogener Daten durch das Archiv ist nur zuldssig, wenn
schutzwurdige Belange Betroffener oder Dritter nicht beeintrachtigt werden.
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6. Beniitzungsherechtigung

Das 1im Gemeindearchiv verwahrte Archivgut steht nach Mafigabe dieser Benutzungsordnung
Behdrden, Gerichten und sonstigen offentlichen Stellen, natiirlichen und juristischen Personen auf
Antrag fur die Benutzung zur Verfugung. Minderjahrige kbnnen zur Beniitzung zugelassen werden.
Die Zustimmung des gesetzlichen Vertreters soll vorliegen.

7. Beniitzungszweck

Das im Archiv verwahrte Archivgut kann nach MaRgabe dieser Benutzungsordnung nach Absprache
benutzt werden, sowenrt ein berechtigtes Interesse an der Benutzung glaubhaft gemacht wird und
nicht Schutzfristen oder andere Umstande, die im Zustand des Archivguts zu suchen sind,
entgegenstehen. Ein berechtigtes Interesse ist insbesondere gegeben, wenn die Benutzung zu
amtlichen, wissenschaftlichen, heimatkundhichen oder familiengeschichtlichen Zwecken erfolgt.

8. Benlitzungsantrag

8.1 Die Beniitzung ist beim Gemeindearchiv schriftlich zu beantragen. Der Benutzer hat sich
auszuweisen, insofern er nicht persénlich bekannt ist.

8.2 Der Benlitzer hat sich zur Beachtung der Benutzungsordnung zu verpflichten.

8.3 Bei schriftlichen oder mundlichen Anfragen kann auf einen schriftlichen Benlitzungsantrag
verzichtet werden.

9, Schutzfristen

9.1 Soweit durch Rechtsvorschriften oder nach MaRgabe des Absatzes 2 nichts anderes bestimmt ist,
bleibt Archivgut, mit Ausnahme bereits bei ihrer Entstehung zur Veroffentlichung bestimmter
Unterlagen, fir die Dauer von 30 Jahren seit seiner Entstehung von der Benutzung ausgeschlossen.
Archivgut, das sich auf naturliche Personen bezieht {personenbezogenes Archivgut), darf erst 10
Jahre nach dem Tod des Betroffenen benitzt werden. Ist der Todestag nicht oder nur mit
unvertretbarem Aufwand festzustelien, endet die Schutzfrist 90 Jahre nach der Geburt des
Betroffenen. Archivgut, das besonderen Geheimhaltungsvorschriften unterliegt, darf fruhestens 60
Jahre nach seiner Entstehung beniitzt werden. Fur Archivgut, das Rechtsvorschriften des Bundes
Uber Geheimbhaltung im Sinn der §§ 8, 10 und 11 des Bundesarchivgesetzes unterliegt, gelten die
Schutzfristen des § 5 des Bundesarchivgesetzes. bie Schutzfristen gelten nicht fur MaRnahmen nach
Nr. 5 Absatz 1 Satz 2.

9.2 Mit Zustimmung des 1. Burgermeisters kénnen die Schutzfristen vom Gemeindearchiv im
einzelnen Benutzungsfall oder fur bestimmte Archivgutgruppen verkurzt werden, wenn durch
Rechtsvorschrifien nichts anderes bestimmt ist und kein Grund zu der Annahme besteht, dass
schutzwurdige Belange Betroffener oder Dritter entgegenstehen. Bei personenbezogenem Archivgut
ist eine Verkurzung nur zuldssig, wenn der Betroffene eingewilligt hat oder wenn die Benltzung zur
Erreichung des beabsichtigten wissenschaftlichen Zwecks, zur Behebung einer bestehenden
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Beweisnot oder aus sonstigen im iberwiegenden Interesse der abgebenden Stelle oder emnes Dritten
liegenden Grunden unerldssflich ist und sichergestellt ist, dass schutzwirdige Belange des
Betroffenen oder Dritter michi beemtrichtigt werden, Die Schutzfristen konnen vom Gemeindearchiv
mit Zustimmung des 1. Burgermeisters um hdchstens 30 Jahre verlangert werden, wenn dies im
dffentlichen Interesse liegt.

9.3 Die Benutzung von Archivgut durch Stelien, bei denen es erwachsen ist oder die es abgegeben
haben, ist auch innerhalb der Schutzfristen der Absatze 1 und 2 zuldssig. Diese Schutzfristen gelten
jedoch, wenn das Archivgut hitte gesperrt werden missen.

9.4 Der Antrag auf Verkurzung wvon Schutzfristen ist vom Benutzer schriftlich bel dem
Gemeindearchiv zu stellen. Bel personenbezogenem Archivgut nach Absatz 2 Satz 2 hat der Ben(itzer
die Einwilligung des Betroffenen beizubringen oder nachzuweisen, dass die Benutzung zur Erreichung
des beabsichtigten wissenschaftlichen Zwecks, zur Behebung einer bestehenden Beweisnot oder aus
sonstigen im Uberwiegenden interesse der abgebenden Stelle oder eines Dritten liegenden Grunden
unertasshich ist.

9.5 Unteriagen nach Art. 11 Absatz 4 Satz 2 BayArchivG diirfen bis 60 Jahre nach ihrer Entstehung nur
benutzt werden, wenn die Benutzung dem Vorteil des Betroffenen zu dienen bestimmt ist oder der
Betroffene eingewilligt hat.

10. Beniitzungsgenehmigung

10.1 Die Benutzungsgenehmigung erteilt das Gemeindearchiv. Sie kann mit Nebenbestimmungen
versehen werden,

10.2 Die Benutzungsgenehmigung des Archivs ist einzuschranken oder zu versagen bzw. kann
widerrufen oder zuruckgewiesen werden, soweit wichtige Griinde hierfiir vorliegen. Dies kénnen u.a.
die Gefahrdung der Interessen der Bundesrepublik Deutschland oder eines fhrer Lander,
schutzwurdige Belange Betroffener oder Dritter, Grunde des Geheimnisschuizes bzw. auch die
Gefahrdung des Erhaltungszustandes des Archivguts sein.

10.3 Die Benutzung kann auch auf Teile von Archivgut, auf anonymisierte Reproduktionen, auf die
Erteilung von Auskunften oder auf besondere Zwecke, wie gquantifizierende medizinische Forschung
oder statistische Auswertung, beschrankt werden. Als Auflagen kommen inshesondere die
Verpflichtung zur Anonymisierung von Namen hei einer Veroffenthchung und zur Beachtung
schutzwurdiger Belange Betroffener oder Dritter sowie das Verbot der Weitergabe von Abschnften
an Dritte in Betracht.

10.4 Im Fall einar Entscheidung aufgrund Absatz 2 holt das Gemeindearchiv vorher die Zustimmung
des 1, Burgermeisters ein,

10.5 Wird die Beniltzung von Unterlagen nach Art. 11 Abs. 4 Satz 2 BayArchivG beantragt, so hat der
Benutzer die Einwilligung des Betroffenen beizubringen oder nachzuweisen, dass die Benitzung dem
Vorteil des Betroffenen zu dienen bestimmt ist.

11. Beniitzung im Gemeindearchiv

11.1 Die Bendtzung erfolgt durch die Einsichtnahme in Findmittel, Archivgut und Reproduktion in den
dafiir vorgesehenen Raumen des Gemewndearchivs. Dieses kann die Benutzung auch durch
Beantwortung von schriftlichen oder miindiichen Anfragen, durch Abgabe von Reproduktionen oder
durch Versendung von Archivgut ermoglichen.




11.2 Die Mitwirkung des Gemeindearchivs beschrankt sich auf die Unterstutzung bei der Ermittlung
und die Vorlage der Archivbehelfe und der Archivalien (Repertorien, Zettelkataloge, Karteien,
Register usw.). Das Gemeindearchiv leistet fiir die Vollstandigkeit der Nachweise keine Gewahr.

11 3 Die Durchforschung der vorgelegten Archivbehelfe, Archivalien und Reproduktionen ist Sache
des Benutzers. Er hat dabei keinen Anspruch auf die Mithilfe des Archivs.

11.4 Schriftiiche Auskiinfte in privaten Forschungsangelegenheiten kinnen sich auf die Mitteilung
uber Art, Umfang und Zustand der festgesteliten Archivalien beschrdnken, gegeniiber befugten
amtlichen Stellen in der Regel auf die Mitteilung konkreter Angaben in den festgestellten Archivalien.

11.5 Densthche Beanspruchungen berechtigen das Gemeindearchiv, die Auskunfte auf die Mitteilung
uber das Vorhandensein oder Fehlen einschlagiger Archivalien zu beschranken.

11.6 Aus dienstlichen Griinden kann jeweils nur eine beschrankte Anzahl von Archivalien vorgelegt
werden, Die bestellten Archivalien sind am Ende der téglichen Benutzungszeit zuriickzugeben. Sie
kiinnen far eine begrenzte Zeit zur weiteren Benutzung bereitgehalten werden.

11.7 Das Archivgut, die Reproduktion, die Findmittel und die sonstigen Hilfsmittel sind mit groRter
Sorgfalt zu behandeln Eine Anderung des Ordnungszustandes, die Entfernung von Bestandteilen und
die Anbringung oder Tilgung von Vermerken sind unzuldssig (z. B. verblasste oder chemische
Reagenzien anzuwenden, zu radieren, Teile zu entfernen oder hinzuzufiugen, Siegel oder Briefmarken
abzutrennen, Archivalien durchzuzeichnen oder sie als Schreibunterlage zu verwenden).

11.8 Das eigenmachtige Entfernen von Archivgut aus den fur die Benitzung vorgesehenen Raumen
ist untersagt. Das Gemeindearchiv ist berechtigt, Kontrollen durchzufthren.

11.9 Bemerkt der Benutzer Schiden an Archivalien, so hat er sie unverzuglich dem Aufsichtspersonal
anzuzeigen.

11.10 Die Verwendung von technischen Geraten bei der Benlitzung, wie Kamera, Schreibmaschine,
Diktiergerat, Computer oder beleuchtete Leselupe bedarf besonderer Genehmigung. Diese kann nur
erteilt werden, wenn durch die Verwendung der Gerdte weder Archivgut gefihrdet noch der
geordnete Ablauf der Benutzung gestdrt wird. Zum Schutz des Archivgutes ist es untersagt, in den
Rdaumen des Archivs zu rauchen, zu essen und zu trinken.

11 11 Der Zutnitt zu anderen als den Benutzerrdumen, insbesondere zu den Magazinen, ist in der
Regel nicht gestattet

11.12 Archivgut darf aus dem Archiv nicht entfernt werden. Ausnahmen gelten fur bestimmte
Bestdnde der lustorischen Sammiung (Verensunterlagen) und eingefuhrte ortshekannte
Heimatforscher hzw. flir Dritte gem. § 3 Abs. 10 und 11.

12. Haftung

12.1 Die Benutzer haften fur die Beschadigung oder den Verlust von Archivalien nach MaRgabe der
allgemeinen Vorschriften. Mithenutzer haften als Gesamtschuldner.

12.2 Die Benutzer haben ber der Auswertung der vorgelegien Archivalien bzw. des mitgeteilten
Akteninhalts schutzwirdige Interessen betroffener Personen zu beachten. Von Anspruchen dieser
Personen stellt der Benutzer die Gemeinde frei.



13. Gebiihren
Die Gemeinde Georgensgmiuind kann fur Dienstleistungen, fiir die Erteilung von Fachauskunften, die
Erstellung von Reproduktionen und die Versendung von Archivgut Gebithren erheben. Hierzu kann
eine Gebuhrenordnung erlassen werden,

14, Vorlage fremder Archivalien

16.1 Die Vorlage der von anderen Archiven oder Institutionen tbersandten Archivalien unterliegt den
gleichen Bedingungen wie die der eigenen Bestande, sowie den Auflagen der Ubersendenden Stelle.

14.2 Kosten der Versendung, anfallende Geblihren oder sonstige Auslagen triagt der Benutzer.,

15. Weitergabe und Verdffentlichung der Ergebnisse

17.1 Archivalien und Archivhilfsmittel durfen vom Benutzer aue zu dem Zweck benutzt werden, zu
dem ihm die Benutzungsertaubnis erteilt wurde., Will er andere aus den Archivalien gewonnene
Erkenntnisse verwerten, so bedarf dies der Einwilhgung der Leitung des Gemeindearchivs.

17.2 Die Veroffentlichung von Archivalien im Bild und von Reproduktionen oder ihre Weitergaben
hedurfen der Einwilligung der Leitung des Gemeindearchivs.

17.3 Der Benutzer ist verpflichtet, von Verdffenthchungen oder Vervielfaltigungen, die unter
Heranzichung von Bestinden aus dem Gemeindearchiv zustande gekommen sind, dem
Gemeindearchiv  ein  Belegexemplar unaufgefordert und kostenlos zu Udberlassen. Das
Gemeindearchiv ist als Quelle zu nennen.

16. Anordnung fiir den Einzelfall

Den im Vollzug dieser Benutzungsordnung getroffenen Anordnungen fur den Einzelfall haben die
Benutzer Folge zu leisten.

17. Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt am 06.02.2014 in Kraft.

Gemeinde Georgensgmuind, den 07.02.2014
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1. Burgermeister
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Bekanntmachungsvermerk

Die vom Gemeinderat der Gemeinde Georgensgmiind in seiner Sitzung am 01.06 2016 beschlossene
Benutzungsordnung fur das Gemeindearchiv wurde am 06.02.2014 In Zimmer 4 des Rathauses
niedergelegt. Hierauf wurde durch Anschlag an allen Gemeindetafeln hingewiesen. Die Anschlage
wurden am 06 02.2014 angebracht und am 06.03.2014 wieder entfernt.

Georgensgmund, 07.03.2014




